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PROCEDIMIENTO DE ADHESION DE LA ENTIDADES LOCALES

AL CONVENIO MARCO

1 OBIETO

En el presente documento se definen las actuaciones a emprender por las Entidades Locales
(EELL) para adherirse al Convenia Marco (CM) d2 Colaboracidn firmado entre la Conssjeria de
Medio Ambiente de la Junta de Andzluciz, |z Federacién Andaluza de Municipios v Provincias
(FAMP) v las Entidades Gestoras de Sistemas Integrados de Gestidn (SIG) vy de Sistemas
Individuales d= Gestidon de residuos de aparatos eléctricos v electrdnicos (RAEE), & través de un
procedimisnto pactado entre las partes.

Este procedimiento recoge por tanto las relaciones entre las Entidades Locales v la Oficina de
Coordinacidn de SIG de RAEE (OFIRAEE) v demas entidades implicadas, asi como |z operativa a
sequir para la correcta coordinacion de la recogida de RAEES,

2 CAMPO DE APLICACION

El contenide de este procedimiento se aplica a todas las Entidades Locales pertenscientes a la
Comunidad Autdnoma de Andalucia que voluntariamente quisran adherirse al Convenio Marco
anteriormente mencionada {en adelantz CM), con el fin de asegurar el cumplimisnto de lo
exigido en el RO 208/2005, sobre aparatos eléctricos vy electrdnicos v la gestidn de sus residuos.

3 DEFINICIONES

Entidad Local (EELL): En base al articulo 3 dz la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las

Bases del Reégimen Local.
1. Son entidades locales territoriales:

a. El Municipia,
b. Lz Provincia.

2. Gozan, asimismo, de la condicidn de entidades locales:
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a. Las entidades d= ambito territorial inferior al municipal, instituidas o reconocidas por las
Comunidades Autdnomas.

b. Las Comarcas u otras entidades gue agrupen warios Municipios, instituidas por las
Comunidades Autonomas de conformidad con esta Ley v los correspondientes Estatutos
de Autonomia.

c. Lag Areas Metropolitanas.

d. Las Mancomunidades de Municipios.

Entidad Gestora: laz entidades gestoras de los sistemas integrados de gestion v de los
sistemas individuales de gestidn autorizadas en Andalucia.

Gestion: |la recogida, el almacenamiento, el transporte, la valorizacion v la eliminacion de los
residucs, incluida la vigilancia de estas actividades, asi como la vigilanciz de los lugares de
depdsito o vertido despugs de su cismre.

Gestor: |z persona o entidad, publica o privada, gue realice cualguiera de las operaciones que
componen la gestion de los residucs, sez o no el productor de los mismos.

Oficina de Coordinacion de las Entidades Gestoras (0OC): ente de gestion de cardcter
independiente que sirve de mecanismo de coordinacion entre las Entidades Gestoras en
aquellas materias o actividades comunes gue expresamente se prevea en sus autorizaciones, vy
particularments, en relacidn a coordinar sus actuaciones ants las Administraciones Piblicas.! El
régimen de funcionamiento de esta Oficing d2 Coordinacidn se gjustard a lo dispussto en =l
Anexo IV del CM.

Ofiraee: Es la herramienta, creada por la Oficing de Coordinacion, para la organizacion
logistica de la recogida de los RAEE en los puntos municipales. Para ello, cuenta con un sistema
informatico gue gestiona las solicitudes de recogida de RAEE gue emiten los Entes Locales o
Puntos de Recogida Municipal (PRM) dicho sistema se basa en la asignacion de recogidas de
RAEE & las Entidades Gestoras que estén autorizadas en las distintas Comunidades Autdnomas
esta tarea & los entes locgles v a los Puntos de Recogida Municipal (FEM), d=2 manera que a
través de este contacto se gestionan las recogidas v se atienden a las incidencias que pusdan
ocurrir (www.ofirase.es)

! Definicion procedente del Reglamento Interno de la Oficina de Coordinacidén de las Entidades
Gestoras.
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Punto de Recogida Municipal (PRM): Instalacionss municipales donde se almacenan
temporalmente los RAEE recogidos selectivamente, para su posterior recogida por parte de las
Entidades Gestoras.

Recogida: toda operacién consistentz en recoger, clasificar, agrupar o preparar residuos para
su transporie.

Residuos de aparatos eléctricos y electromicos (RAEE): apargtos eléctricos vy
electronicos, sus materiales, componentes, consumibles v subconjuntos gue los componen,
procedentss tanto de hogares particulares como de usos profesionales, a partir del momento en
que pasan a s=r residuos. Se entzndera por residucs de aparatos eléctricos v electrdnicos
procedentes de hogares particulares los procedentes de domicilios particulares v de fuentes
comerciales, industriales, institucionales v de otro tipo que, por su naturaleza v cantidad, son
similares & los procedentes de hogares particulares. Estos residuos tendrén |z consideracion de
residucs urbanos, s2gin la definicidn del articula 3.8) dz la Ley 10/1998, de 21 de abril, de
Residuos.

Tratamiento: cualguier actividad posterior a la entrega de los residuocs de aparatos eléctricos v
electrdnicos a2 una instalacidn para su descontaminacidn, desmontaje, trituracion, valorizacidn o
preparacion para su eliminacion y cualquier otra operacidn que se realice con fines de
valorizacidn y/o eliminacion de los residucs de aparatos eléctricos v electrdnicos.

4 RESPONSABLES Y CONTACTO

OFICINA DE COORDINACION

Persona de contacto | Ana Galvan Alcdntara

Direccion Cf{Campezo 1 Edificio n® 4, 13 planta.
28022 Madrid

Teléfono 91 275 61 85

Fax 91 210 79 03

Correo electronico asistenciatecnica@ofiraee.2s

PLATAFORMA INFORMATICA OFIRAEE

www.ofiraee.es

Teléfono 202 003 958

Direccién www.ofirees.es

Correo electronico soporte@ofirase.es

Ko g

FUNDACION
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PROCEDIMIENTO DE ADHESION DE LA ENTIDADES LOCALES

AL CONVENIO MARCO

5 METODO OPERATIVO

5.1 ADHESION DE LA ENTIDAD LOCAL AL CONVENIO MARCO

En primer lugar la EELL debera adoptar los compromisos recogidos en el CM mediante:

1. Acusrdo expreso de adhesidn por parte del Pleno del Ayuntamisnto, o de=l drgano
correspondiente de la Entidad Local.
2. Firma de Anexo VI del CM

Una vezr adoptado ests compromiso, la Entidad Local debe emwviar por correo certificado el
modelo de adhesidn (&nexo VI del CM) junto con el acuerdo expreso dz adhesidén por parte del

organo correspondiente de la entidad local.

Este documento debe enviarse a |z siguiente direccion:

Oficina de Coordinacian

Affna Galvan Alcantara
C/Campezo 1 Edificio n® 4, 12 planta.
28022 Madrid
azistenciatecnica@ofiraee.es

También debe enviarse copia de lz adhesion a la siguiente direccian:

Consejeria de Medio Ambiente

Dir. Gral. de Prevencion y Calidad Ambiental
Servicio de Residuos v Calidad del Suelo
Avda. Manuel Siurct 50.

41013 Sevilla

La Oficina de Coordinacidn notificard a la plataforma Ofiraee las nuevas EELL adheridas, a
través de |z cual los SIG se mantiensn informados de su asignacian.
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ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO DE ADHESION DE LAS EELL AL CM

Adopcign en Pleno

EELL -

Frma
Ansxo VI CM

Envio
[cormeo certificado)

!

COMSEIERIA DE OFICINA DE
MEDIO AMBIENTE COCRDINACION

En &l caso que &l s2rvicio de gestidn de RAEE se lleve a cabo a través de una empresa publica,
estas podran adherirse al CM en representzcion de la EELL a la que den servicio, en cuyo caso

deberan aportar la siguients documentacion:

1. Firma de Anexo VI del CM

2. Documento acreditative donde se  especifigue que tiene otoroadaz las
competencias por parte de= la EELL o que la representa a efectos de asumir lo
establecido en =l CM,

Siendo enviada igualments a la Consejeria de Madio Ambiente v a la Oficina de Coordinacion de

RAEE.
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5.2 ALTA DE PEM

LUna vez recibida la documentacion, la Oficina de Coordinacion remite a la EELL acuse de recibo
de la informacion recibida solicitandole gue cumplimente la fiche de alta de PRM (Ansxo
1_Ficha alta PRM) v la remita cumplimentada en formato electrénico & altas@ofiraee.es. Se
deberd cumplimentar una ficha por cada PRM asociado a la EELL.

La plataforma informatica de la Oficing de Coordinacion (Ofirase) envia acuse de recibo
electronice de la recepcion de la ficha correctamente cumplimentada. Si la ficha no estuviese
totalmente completa o los datos fueran confusos, la Oficing de Coordinacion se pondria en

contacto con la EELL para solventar dichas dudas.

ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO DE ALTA DE PRM

OFICINA DE
COORDINACION

¥

\iﬁuse de recibo
\\Ficha de .ﬂna\]

—

EELL

I

Acuse de recho Ficha de Alta
%_E

OFIRAEE

¥

5IG
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5.3 PUESTA EN MARCHA DE LA OPERATIVA

Una vez adherida la EELL v dados de alta sus PRMs, Ofiracse asignara |z recogida en los PRM,
para lo cual la propia Oficing de Coordinacion, o las Entidades Gestoras de los SIG o Sistemas
Individuales correspondientes se pondran en cantacto con la EELL.

5.3.1 SOLICITUD DE RECOGIDA POR LAS ENTIDADES LOCALES.

5.3.1.1 Solicitud de recogida

Las Entidades Localzs o los concesionarios de las explotaciones de las instalaciones municipales
de recogida de RAEE, solicitaran =l servicio de retirada v sustitucidn de los contenedores de
RAEE mediante uno de los sistemas siguientes:

a) Plataforma Informética de Gestidn puesta a disposicion por parte del conjunto de las
Entidades Gestoras. www.cfirgee.es

b) Plataforma de Atencion Telefonica puesta a disposicion por parte del conjunto de las
Entidades Gestoras., (202 003 958)

5.3.1.2 Manual Ofiraee

Para facilitar a las EELL y los PRM la solicitud de recogidas, la realizacion de consultas v la
administracidn de incidencias, Ofirase ha pussto a disposicion de éstas el Manual Cfirase
(Anexo 2_ Manual Ofirase).

Este Manual recoge el procedimiento gue deben de seguir los Puntos Limpios para efectuar las
solicitudes de recogida a OfiRase, recogiendo informacian relativa a los siguientes aspectos:

o éQué es Ofiraee?

o Manual de uso de Ofirzee para Puntos Limpios

o Manual de uso de Ofirase para Entes Locales

o Contenerizacidn

o Certificado de recogida

o Informacién de los SIG
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5.3.1.3 Requisitos de la solicitud

Con el fin de que la recogida sea eficaz, se deberan cumplir los siguientes requisitos:

La solicitud se realizara para aquellas contenadores que al menos estén llznos en un 80

% de su capacidad.
o En |z selicitud se indicara para gué grupo o grupos de residuos se requisre el servicio,
asi como &l nimero de unidades de almacenamiento a retirar, en base & los grupos de

residucs establecidos en el CM {opcidn 1 o 2).

Opcion 1

Tipologia de RAEE

Linea blanca
Grandes aparatos electrodoméstices, aparatos de frio v calefaccion (frigosificos, congeladores, dispenzadoras B1
de bebidas, equipos de aire acondicionade, radizdores de acetz, termos eléctricos con amianto, estufas,
lavadoras, secadoras, calentadores eléctricos, homos, vitroceramicas, i)
Televisores y monitores (CRT, LCD, TFT y plasma) video, DVD, camaras grabadoras, CPU s, imprasoras, fax,
radios, equiges de musica, altevocss, herramientas de bricolsje, instrumentos de misica, pequefio

alectrodomésticos, luminarias sin lamparz v, en su cas0, méviles v equipos de telefoniz®
*En ciso de deponese de contenedor especiico par mielies ¥ equizes de tekelonk, extos deberhn ir o contenedior comespondients en b
aqropackn de "RAEE especillons”.

RAEE de recogida especifica
Lamparas (lamparas fheorescentes rectas, lamperas fluorescentes compactas, lBmparas de descarga, =)
En caso de disponerse de contenedor especfico para estos, moviles v equipes de telefoniz,

B2

B3

Opcion 2

Tipologia de RAEE

RAEE sin recogida especifica
Frigarificos, congeladores, dispensadores de bebidas, 2tc. equizes de aire acondicionado, radiadores de
aczite, termos eleéctricos con amianto, estufzs, lavadores, sscadaoras, calentadores eléctricos, homos,
vitrocaramicas, luminzrias sin lampara,
Televisores v monitores (CRT, LCD, TFT v plasma) video, DVD, cémaras grabadoras, CPU s, impresoras, fax
radios, equinos de musica, altavaces, herramientas de bricolaje, instrumentos de musica, pequefic

electrodomésticos, etc. v, &n su caso, moviles v eguipes de telefonia®
*En caso de diponemse de contenedor especificn para méelies ¥ equipos de telelonk, estos deborn ir o conbenedor cormespondients en b
aqrepackin de "RAEE especilioos”.

RAEE de recogida especifica
Lamparas (lamparas fheorescentes rectas, lamparas fluorescentes compactas, lBmparas de descarga, et c2
En caso de disponerse de contenedor especico pare estos, maviles v eguipos de telefonia,

C1
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5.3.2 RETIRADA DE LOS RAEE

Una vez solicitadz la retirada, para aquellos puntos de recogida con un horario de atencion de

40 horas semanales, dz lunes a viernes, el servicio de recogida de los RAEE 32 prestard dentro

de los cuatro dias laborables siguientes, sabado excluido, a la fecha de solicitud del servicio.

Cuando 2| punto de recogida disponga de un horario de atencidn reducido, nunca inferior a 20
horas semanales, de lunes a viernes, el plazo de presentacion del servicio sera de cinco dias.

ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO DE OPERATIVA DE RECOGIDA DE RAEE

L _|—>
EELL/PRM @ OFIRAEE |~ ..
3 {akgartme

o predefinida ]
i al 2% capackdad |

KgE recogitos
SIG 1 e
SIG 2 Orden AUTORIZADOD
SIG 3 recosi® | | bE RESIDUOS
SIGn

&
~

FUNDACION
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5.4 FACTURACION Y CONDICIONES DE PAGO

Las EELL seran compensadas econdmicamente por la gestion de los RAEE en concepto de coste
ecandmico de esas operaciones, teniendo en cuenta para su cuantificacidn lo establecido en los
Anexos IIT v W del CM,

Los EELL facturargn a las Entidades Gestoras a través de la Oficing de Coordinacion en
concepto de “Costes asumidos por la gestion de RAEE desde los puntos de entrega” en base a
los importes establecidos en el Anexo IIT del CM.

Esta compensacian econdmica sera aplicable dnica v exclusivamente a los RAEE procedentes de
hogares particulares que se hayan recogide mediante Puntos de Recogida Municipal selectiva.
Se facturara por trimestres en base a las prefacturas enviadas por Ofirase a la EELL.

5.4.1 Calendario de prefacturacion
En cada afio natural, la Oficing de Coordinacidn a través de su aplicacion informatica, emitird 4
prefacturas, una por cada trimestre natural, de acverdo con el calendaric que aparece a

continuacian.

Trimestres Meses Fecha emision/ envio de
prefactura
Frimero enero, febrera v marzo 20 de abril
Segundo abril, mayo vy junio 20 de julio
Tercero julia, agosto v septiembre 20 de octubre
Cuarto octubre, noviembre y diciembra 20 de enero

Solamente serdn objeto de prefacturacidn, las cantidades econdmicas resultantes de los kilos de
RAEE gue consten 2n los zlbaranss de recogida generados dentro del trimestre natural objeto
de facturacion, y que se encuentren cargados en Ofirase.

Aguellzs recogidas realizadas durante el trimestre & facturar que no se encuentren cargadas en

el sistema OFIRAEE a fecha de emisidn de prefactura, serdn computadas en el trimestre
siguiente de facturacion.

11

ecotic

FUNDACION
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UUna vez que las Entidades Locales reciban 2l documento de prefactura, éstas podrdn emitir las
facturas correspondientes a las Entidades Gestoras de los SIG y Sistemas Individuales de
Gestidn de RAEE.

Las prefacturas con un importe inferior 2 100€ serén acumuladas para 2l frimestre siguisnte,
este proceso de acumulacion en caso de importe minimo no se aplica en el dltimo trimestre del
afio, d2 mansra que el afo natural debe guedar totalmente cerrado sin ninguna factura
pendisnte.

Las Entidades Gestoras de los SIG v Sistemas Individuales de Gestion de RAEE tendran un plazo
maximo de 60 dias fecha de recepcidn factura para proceder al pago de las mismas.

6 DOCUMENTACION RELACIONADA

o Convenio Marco de Colaboracion entre la Consejeria de Medio Ambiente de la Junta de
Andalucia, la Federacion Andaluza de Municipios v Provincias (FAMP) v las Entidades
Gestoras de Sistemas Integrados de Gestion (SIG) y de Sistemas Individuales de
Gestidn de residuos de aparatos eléctricos v electrdnicos (RAEE).

o RD 208/2005 REAL DECRETO 208/2005, de 25 de febrero, sobre aparatos eléctricos y
electrdnicos y la gestidn de sus residuos,

o Ley 10/1998, d= 21 de abril, d= Residuos.

7 ANEXOS

o Anzxo 1_Ficha alka PRM
o Ansxo 2_ Manuales Ofirace
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